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ПОРЯДОК
приёма и отчисления воспитанников дошкольных групп 

МБОУ «Гмелинская СОШ»
Настоящий порядок (далее – Порядок) разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Законом  РФ от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС",   Федеральным законом от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации", Федеральным законом от 26.06.1992 N 3132-1"О статусе судей Российской Федерации", Федеральным законом от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (в редакции Федерального закона от 14.03.2009 N 34-ФЗ)", Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», Указом Президента РФ от 2.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов", Указом Президента РФ от 05.05.1992 N 431 "О мерах социальной поддержки многодетных семей", Указом Президента РФ от 5 июня 2003 г. № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «  27  »   октября   2011 г. №   2562, Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 N 196 (в ред. от 10.03.2009 N 216), Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.2660-10, порядком комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования,  на территории Старополтавского муниципального района, утвержденным приказом Отдела по образованию Администрации Старополтавского района от  17 мая 2012 г.  N 143 и распространяется на дошкольные группы МБОУ «Гмелинская СОШ» (далее – Школа).
1. Директор Школы:
1.1. Ведёт прием родителей (законных представителей) детей, нуждающихся в предоставлении мест в дошкольной группе еженедельно по средам с 15.00 до 17.00.
1.2.       Регистрирует заявления установленного образца о постановке ребенка на учет, как нуждающегося в предоставлении места (приложение 1 к  Порядку) в присутствии  родителей (законных представителей), в Книге учета будущих воспитанников, которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью МОУ. 
Книга учёта будущих воспитанников МОУ ведется в текстовом и электронном виде. В Книгу учёта будущих воспитанников вносятся дети, не достигшие на момент подачи заявления возраста 6 лет 6 месяцев.  
1.3.      Выдаёт уведомления о регистрации детей в книге учета будущих воспитанников (приложение 3 к Порядку) при постановке его на учёт.
1.4.      Передаёт Книги учета будущих воспитанников в комиссию по комплектованию с 28 по 30 число каждого месяца для внесения сведений о поставленных на учет будущих воспитанниках в реестр будущих воспитанников.
1.5. Проводит разъяснительную работу с родителями будущих воспитанников о подготовке ребенка к поступлению в. дошкольную группу.
1.6. Передаёт в комиссию по комплектованию сведения:

·  о количестве освобождающихся мест для комплектования и доукомплектования групп на новый учебный год - до 01 марта, ежегодно в письменной форме;

·  о принятых и выбывших воспитанниках до 30 числа каждого месяца. 

2. Порядок учета детей, нуждающихся в предоставлении мест в дошкольной группе
2.1.   Для регистрации ребенка, как будущего воспитанника, родители (законные представители) лично представляют директору Школы:

· заявление о постановке на учет ребенка, как будущего воспитанника,

·  свидетельство о рождении ребенка и его копию (копия заверяется директором Школы и прикрепляется к заявлению),

· паспорт одного из родителей (законных представителей),

· документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в дошкольной группе (подлинники документов предъявляются, копии заверяются и прикрепляются к заявлению). 
2.2.  В целях обеспечения объективной информации в реестре будущих воспитанников  и исключения возможности нахождения в очереди детей, достигших школьного возраста  родители (законные представители) в апреле каждого года подтверждают необходимость в посещении дошкольного образовательного учреждения - проходят перерегистрацию. При перерегистрации в уведомлении, полученном при первичной регистрации, делается отметка. Данные о детях, не подтвержденные перерегистрацией по неуважительной причине исключаются из муниципального реестра будущих воспитанников МОУ, эти дети снимаются с учета на получение места в дошкольном образовательном учреждении. Также снимаются с учёта на получение места в ДОУ дети, достигшие возраста 6 лет 6 месяцев.

.2.3.  В течение 5 рабочих дней после получения путевки для доукомплектования, выданной комиссией по комплектованию, родителям (законным представителям) ребенка необходимо обратиться в Школу для уточнения даты поступления ребенка в целях организации адаптационного периода и сделать соответствующую отметку в путевке. В случае не предъявления путевки в установленный настоящим Порядком срок без уважительной причины путевка аннулируется, место предоставляется другому ребенку в порядке очередности произведенной записи в реестре будущих воспитанников.

2.4.  В целях социальной защиты и поддержки работников образования директор Школы может ходатайствовать перед комиссией по комплектованию о первоочередном устройстве в дошкольную группу детей работников системы образования выходящих из декретного отпуска на работу. 

3. Приём детей в дошкольную группу. 

3.1.  Прием детей в дошкольные группы осуществляется на основании следующих документов:

· путевки, выданной комиссией по комплектованию созданной при Отделе по образованию Администрации Старополтавского муниципального района,

· путевки, выданной комиссией по комплектованию на основании заключения и рекомендаций МПК (для детей с ограниченными возможностями здоровья),

·  письменного заявления родителей (законных представителей);

· медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка,

· рекомендаций МПК (для детей с ограниченными возможностями здоровья),

· свидетельства о рождении ребенка (при предъявлении подлинника копия свидетельства о рождении ребенка заверяется директором Школы и хранится в личном деле ребенка),

·  паспорта одного из родителей (законных представителей) (при предъявлении подлинника копия паспорта заверяется директором Школы и хранится в личном деле ребенка).

3.2.   Ребенок считается принятым в образовательное учреждение с момента подписания договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка. Договор с родителями заключается на весь период пребывания ребёнка в дошкольной группе.

3.3.   При приеме детей в дошкольную группу зачисление воспитанников оформляется приказом директора Школы. Ежегодно 01.09 директор Школы издает приказ о комплектовании дошкольных групп на новый учебный год, утверждает количественный состав сформированных групп и списки детей по группам. При поступлении ребёнка в Учреждение в течение учебного года также издаётся приказ о его зачислении.

3.4.   Для организации адаптационного периода и подготовки к системному обучению детей по общеобразовательным программам дошкольного образования с начала учебного года комплектование дошкольных групп осуществляется ежегодно с 01.06 по мере освобождения мест воспитанниками подготовительных к школе групп.

3.5.  В Школе ведется "Книга учета движения детей", которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей. "Книга учета движения детей" должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью Школы.

3.6.  В Школе ведётся «Книга приказов по движению воспитанников дошкольных групп». Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Школы.

3.7.   При приёме ребёнка в дошкольную группу в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанника, в котором оговариваются права и обязанности участников образовательного процесса. Договор между Школой и родителями (законными представителями) заключается в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).  
3.8.  При приеме ребенка в дошкольную группу директор Школы обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, предоставить информацию о реализуемых основных и дополнительных общеобразовательных программах, в том числе на платной основе, льготах, которые имеют родители при оплате за содержание ребенка в дошкольной группе, праве на компенсацию части родительской платы.

3.9.    Старший воспитатель ежегодно на 01.09 подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует их в "Книге учета движения детей": сколько детей принято в дошкольные группы, сколько выбыло в школу и по другим причинам.

4. Перевод и отчисление воспитанников. 

4.1. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется Директором Школы ежегодно не позднее 01.09. Срок окончания договора ОУ с родителями при выпуске детей подготовительных к школе групп после завершения обучения по общеобразовательной программе дошкольного образования устанавливается не ранее 01.06 и не позднее 30.07 в целях обеспечения родителями права на отдых ребенку перед поступлением в школу. В исключительных случаях при отсутствии у родителей возможности получить отпуск в летний период пребывание ребенка - выпускника дошкольной группы может быть продлено до 25.08.
4.2.   За ребенком сохраняется место в дошкольной группе в следующих случаях:
· болезни ребенка; 
· отсутствия по причине карантина в группе, которую посещает ребенок; 
· отпуска родителей (законных представителей) общей продолжительностью не более 2 месяцев;
· в летний оздоровительный период сроком до 75 дней, вне зависимости от продолжительности отпуска родителей - при предоставлении родителями (законными представителями) подтверждающих документов.

4.3.    В случае непосещения ребенком дошкольной группы в течение 30 календарных дней по прочим причинам, не указанным в п. 4.2. Порядка директор Школы направляет родителям письменное уведомление об отчислении ребенка из дошкольной группы и по истечении 10 календарных дней оформляет отчисление приказом ОУ.  
4.4.   В случае непрерывных пропусков  ребенком дошкольной группы в течение 3 месяцев по болезни, по причине пребывания на домашнем режиме (по медицинским рекомендациям) он может быть временно отчислен из дошкольной группы. На высвободившееся место может быть принят другой ребенок, стоящий на очереди в реестре будущих воспитанников, а присвоенный ему номер очередности переходит к временно отчисленному ребёнку, для возможности зачисления его в ОУ на следующий учебный год. В случае, если родители дважды отказываются от предоставления места в дошкольной группе по причине болезни ребёнка, данный ребёнок исключается из списка очередников. Сведения об освободившемся месте направляются в комиссию по комплектованию.

4.5.    Отчисление воспитанника из МОУ, осуществляется при расторжении договора с его родителями (законными представителями).

Помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут, в следующих случаях:

· по соглашению сторон;

·  по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

· на основании рекомендаций ПМПК;

· за невыполнение условий договора между родителями и Школой.

4.6. О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются директором Школы не менее чем за 10 дней до предполагаемого отчисления воспитанника. Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника. Отчисление детей из  дошкольной группы оформляется приказом.

Приложение N 1
к Порядку приёма и отчисления 
воспитанников дошкольных групп

Руководителю муниципального

                                     бюджетного образовательного учреждения

                                     ____________________________

                               ____________________________ 

                                      ____________________________

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                      от ________________________________

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                      (указать полностью Ф.И.О. законного

                                              представителя ребенка)

                                      Адрес фактического проживания:

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                      (индекс, адрес полностью, телефон)

Заявление
Прошу поставить на учет, как нуждающегося в предоставлении  места  в

МОУ, моего ребенка ______________________________________________________

дата рождения _______________________________ в МОУ  ___________________

Желаемая дата зачисления ребёнка в МОУ  ________________________

С Порядком комплектования МОУ, реализующих основную общеобразовательную

программу дошкольного образования  на территории Старополтавского муниципального района  ознакомлен.

Согласен с занесением сведений о ребенке  в  единый  реестр  будущих воспитанников МОУ .

К заявлению прилагаются:

- копия свидетельства о рождении ребенка,

- документ о наличии льгот по зачислению в МОУ.

Дата                                                              Подпись

Приложение 2

к Порядку приёма и отчисления 
воспитанников дошкольных групп

Уведомление
о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников муниципальных
образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную
программу дошкольного образования, на территории Старополтавского муниципального района

Настоящее уведомление выдано _________________________________ в том, что

                                 (Ф.И.О. родителя (законного

                                         представителя))

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан      в   Книге   учета     будущих  воспитанников  муниципального

образовательного учреждения,  реализующего  основную  общеобразовательную

программу дошкольного образования  _____ ________________________ 

____.___________.20__ , регистрационный N ______________________________

(дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребёнка в дошкольное учреждение или корректировки номера очерёдности Вам необходимо повторно посетить наше учреждение   с _______________  по ______________

                                                                                                                              с _______________  по ______________

                                                                            с _______________  по ______________

Печать МОУ                                 Подпись руководителя МОУ.

__________                           _______________________________________

